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Liebe Eltern, 

damit der Start für Sie und Ihr Kind möglichst reibungslos verläuft, haben wir die 

wichtigsten Informationen rund um unseren Ganztag für Sie zusammengestellt. 

Der Freizeitbereich befindet sich im Kinderhaus (für die Klassenstufen 1 bis 3) 
sowie im Haus B/ Erdgeschoss (für die Klassen 4 bis 6). 

 

 

Aufnahmeverfahren 

Die Antragsformulare für die ergänzende Förderung und Betreuung finden Sie auf 
der Website der Schule (www.adolf-glassbrenner-schule.de/ganztag/anmeldung). 
Bitte reichen Sie alle Unterlagen direkt bei uns im Sekretariat der Schule bzw. im 

Leitungsbüro ein – wir leiten sie ans Jugendamt weiter. 

Sobald wir den Bescheid bekommen haben, schließt das Evangelische Jugend- 
und Fürsorgewerk (EJF gemeinnützige AG) mit Ihnen einen 

Betreuungsvertrag ab. 
Sie können den Bescheid per Mail schicken oder direkt im 

Leitungsbüro/Kinderhaus abgeben. Ist der Vertrag unterschriftsreif, informieren 
wir Sie. 

Bitte beachten Sie: Eine Betreuung ist erst möglich, wenn uns der 
Bescheid vorliegt. 

 

Caterer 

Das Mittagessen ist für alle Kinder kostenfrei, jedoch ist eine Vereinbarung 
mit dem Caterer notwendig. Nur so kann die Portionierung korrekt abgerechnet 
werden. 

Alle Infos dazu finden Sie im Anhang. 
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Start im August 

Ab dem 03. August kann Ihr Kind bereits während der Ferienzeiten ohne 
vorherige Anmeldung, jedoch mit gültigem Gutschein, unsere Einrichtung 

besuchen oder gemeinsam mit Ihnen vorbeischauen. Diese ersten Tage 
erleichtern erfahrungsgemäß die Eingewöhnung. 

Für unsere neuen Erstklässler:innen gibt es spezielle Angebote – nachzulesen im 

Ferienprogramm auf unserer Website. 

Wir empfehlen auch die Eingewöhnungswoche vom 24. – 28.08.2026 (siehe 
Anhang). Eine Anmeldung ist nicht erforderlich. 

 

Öffnungszeiten 

 Schulzeit: 07.30 – 18.00 Uhr 

 Ferienzeit: 08.00 – 17.00 Uhr 
Bei Bedarf früherer Betreuung (vor 07.30 bzw. 08.00 Uhr) sprechen Sie 

uns gern an. 

 

Tagesablauf während der Schulzeit 

 Frühbetreuung: im Kinderhaus/unten 
 Unterrichtsbeginn: 08.00 Uhr, Unterrichtsende spätestens 13.35 Uhr 

 Mittagessen: 
o Klassen 4–6: 11.35 – 12.00 Uhr 
o Klassen 1–4: ab 12.50 Uhr in zwei Gruppen 

 Schulaufgabenzeit: 14.15 – 15.00 Uhr 
 Spätdienst: 16.20 – 18.00 Uhr im Kinderhaus 

 

Bezugserzieher:innensystem 

Bis zur 4. Klasse wird jede Klasse von einer festen pädagogischen Bezugsperson 

begleitet – im Unterricht und am Nachmittag im Freizeitbereich. 
So entsteht ein enger Kontakt zwischen Kind, Schule und Elternhaus. 

 

Erzieher:innen im Unterricht 

Lehrkräfte und Erzieher:innen arbeiten eng zusammen. Sie stimmen sich 

regelmäßig zu Unterrichtsinhalten, Sozialverhalten und individuellen 
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Entwicklungen ab. 

Auch Elternabende und Gespräche werden gemeinsam geplant und durchgeführt. 

 

Gemeinsames Mittagessen 

In der Mensa nehmen die Kinder gemeinsam mit ihrer Bezugserzieherin oder 
ihrem Bezugserzieher das Mittagessen ein. 

Sie bedienen sich selbst aus vorbereiteten Schüsseln und werden dazu ermutigt, 
verschiedene Speisen zu probieren. 

Dabei achten wir auf eine angenehme Atmosphäre und gutes Miteinander am 
Tisch. 

 

Schulaufgabenbetreuung 

Zweimal wöchentlich erledigen die Kinder ihre Aufgaben im Klassenraum – 

begleitet von ihrer Erzieherin bzw. ihrem Erzieher. 
Diese Zeit wird von allen anwesenden Kindern genutzt. 
Wir bitten Sie, regelmäßig Einsicht zu nehmen, um den Lernprozess zu 

unterstützen. 

 

Gruppenzeit/soziales Lernen 

Einmal pro Woche findet von 14.15 bis 15.00 Uhr eine gemeinsame Gruppenzeit 

statt. 
Hier stärken wir das Miteinander und fördern gezielt soziale Kompetenzen. 

 

Arbeitsgemeinschaften 

Immer mittwochs und freitags von 14.30 bis 16.00 Uhr bieten wir freiwillige 

Arbeitsgemeinschaften an. An diesen Tagen gibt es für die Klassen 1–3 keine 
Schulaufgaben. 

 

Ferienprogramm 

In den Ferien ist der Freizeitbereich von 8.00 – 17.00 Uhr geöffnet – eine 

Anmeldung ist nicht erforderlich. 
Rechtzeitig vor Ferienbeginn erhalten Sie unser Ferienprogramm über HortPRO 
und finden es zusätzlich auf der Schulhomepage. In den Sommerferien gibt es 

für neue Erstklässler:innen ab dem 03. August tägliche Angebote. 
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____________________________________________________________ 

Elternpartnerschaft 

Ein vertrauensvoller Austausch mit Ihnen ist uns besonders wichtig. 
Einzelgespräche, Elternabende, Familiennachmittage und Feste bieten Einblicke 

in unsere Arbeit und ermöglichen Beteiligung und Mitgestaltung. 

 

Digitale Organisation – HortPRO 

Unsere Organisation läuft über das digitale Anwesenheitsbuch HortPRO der 
Firma AVIDAT. 

Dort werden u.A. Name, Geburtsdatum, ggf. ein Foto, Abholzeiten, berechtigte 
Personen und Veranstaltungen gespeichert. 

Ihr Kind meldet sich bei uns über HortPRO an und ab und bekommt dafür einen 
RFID-Chip (der Chip enthält keine persönlichen Daten, nur eine ID-Nummer). 

Die tägliche Kommunikation mit Ihnen läuft über das Elternportal von HortPRO. 
Dort können Sie z. B. Nachrichten schicken, Termine einsehen, 
Abholberechtigungen ändern und Ihr Kind für Ferienaktionen anmelden. 

Ebenso werden über HortPRO Elternbriefe verteilt, weshalb wir Ihnen die 

Nutzung des Systems sehr empfehlen. 
Den Zugang erhalten Sie zu Schuljahresbeginn. 

 

Kontakt 

Bei Fragen zu Ihrem Kind wenden Sie sich bitte direkt an die jeweiligen 

Bezugserzieher:innen. 

 Untere Etage Kinderhaus (JüL b, c, h, i):   030 / 32534516 
 Obere Etage Kinderhaus (JüL a, f, 1g, 2e, 3d):  030 / 32534518 

 Haus B (Klassen 4–6):      030 / 32539801 
 Leitung Ganztag:            030 / 77008442 

 E-Mail der Leitung:     ganztag.glassbrenner@ejf.de 

 

Wir freuen uns auf ein schönes Schuljahr mit Ihrem Kind und Ihnen! 

Herzliche Grüße 
Ihr Team des Ganztags 


